研習會相關 Q&A

102年8月26日
1、Q：研習會活動公告時間及何時可以開始報名？ 

A：(1)本會於網站之【學術活動】中公告整年度研習活動訊息。並於每個月月初以e-mail方式預告次月活動內容。活動內容通常在課程開辦前一個月以e-mail發文周知各醫療機構，及公告於學會網站。
(2)課程內容及報名時間之預告點閱期約為一週，欲報名者，敬請自本會網站→【學術活動】中查詢。若無日期則代表尚未開放報名。
(3)研習會原則上採網路線上報名，報名時間自報名日中午12:00起，額滿為止。請務必確認可全程參與者再進行報名，以免造成資源浪費並影響其他會員權益。
2、Q：研習會如何報名？
A：(1)已申請本會網站之帳號及密碼者，登錄系統後，請選擇畫面左側【申辦項目】→【B.各類活動報名】→選取欲報名之研習活動課程【線上報名】，依序報名即可。詳請參閱網站首頁右上角「網站使用說明」→「報名活動」檔案。
   (2)未申請本會網站之帳號及密碼者，請參閱網站首頁右上角「網站使用說明」→「申請網路帳號」檔案申請一組帳號及密碼，再依報名活動之說明辦理報名。
3、Q：研習會報名如何確定是否報名成功？
A：本會研習會採線上報名方式，系統以報名先後順序受理報名，額滿截止！完成報名程序者，將由系統依報名者之e-mail信箱，主動發出報名成功通知信，或可於研習活動網頁中查詢該課程之公告名單。敬請報名者務必確認e-mail正確性，以避免無法收到通知。
4、Q：為何看不到「線上報名」的功能鍵？
A：若報名欄位中未出現「線上報名」功能鍵，常見情形如下：(1)資格不符（如未繳會費、非會員等）；(2)報名時間已截止；(3)已額滿；(4)尚未開放報名；(5)當年度缺席兩次。建議您報名前，請先確認您的資格。
5、Q：研習會取消期限之計算方式？
A：不克出席者請自行上網取消報名，開課前7天(不含開課當日)即無法取消，並記錄一次。取消期限推算方式如下：
例1：102年9月20日(星期五)之活動，開課前7天(不含開課當日)，則9月13日起即無法取消該場研習會報名，並記錄一次。
例2：102年9月29日(星期日)之活動，開課前7天(不含開課當日)，則9月22日起即無法取消該場研習會報名，並記錄一次。
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6、Q：研習會如何取消？
A：不克出席者請自行上網取消報名，開課前7天(不含開課當日)即無法取消，並記錄一次。本會自98年2月7日起實施：會員報名免費研習會未到二次者，第三次需繳交300元報名費，敬請學員即早進行上課之規劃及安排。
7、Q：研習會有人取消是否可以候補報名？
A：新版研習會報名系統於報名期限內已提供線上候補報名機制，系統將直接依候補名單順序自動遞補，並以e-mail通知候補成功之訊息。
8、Q：研習會證明如何申請？
A：(1)本會將於課後一個月內協助上課學員登錄積分及協助上傳公務人員時數，請學員自  行至衛生福利部醫事人員繼續教育積分管理系統，查詢積分及下載上課紀錄。
(2)如有特殊事由，需本會核發研習會證明書者，敬請填寫本申請表，並以信用卡或劃撥方式繳交工本費100元。（詳見「研習會證明書申請表」）。

