
「進階護理師證書更新申請作業」操作指引 

一、 活動會員.................................................................................................................................................... 1 

1. 基本資料填寫 ............................................................................................................................................ 3 

2. 護理師執業執照正反面電子檔上傳 ........................................................................................................ 3 

3. 2 吋彩色照片檔上傳 ................................................................................................................................ 4 

4. 服務機構出具之資歷證明檔案上傳 ........................................................................................................ 4 

5. 服務機構出具之在職證明檔上傳 ............................................................................................................ 4 

6. 於申請日期六年內，曾進行與現職工作領域相關之研究發表 ............................................................ 5 

7. 進階護理師認證執業能力評量表 ............................................................................................................ 5 

8.   繳費方式 ................................................................................................................................................... 6 

9. 完成申請送出 ............................................................................................................................................ 7 

二、 非活動會員 ................................................................................................................................................ 8 



1 

進階護理師證書更新申請作業 

一、 活動會員 

請於首頁「進階護理師證書申請作業」右上角點選登入，進入登入區塊後，輸入您在「台

灣護理學會網站」的帳號密碼，點選登入。 

登入成功後，進入證書更新申請頁面，請依照序號之順序完成事項: 
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1. 基本資料填寫

系統會自動帶出登入會員的相關資料，依照表格欄位填寫完成後點選資料儲存。

出現網頁訊息視窗，如果要一併更新至本會會員資料庫，請按確定。 

儲存成功後，請按確定按鈕。 

2. 護理師執業執照正反面電子檔上傳

請填寫護理師證號及上傳「彩色證書掃描或照相檔」，分為正面及反面。完成後點選

資料儲存。
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3. 2 吋彩色照片檔上傳

點選瀏覽按鈕，選擇 2 吋彩色照片電子檔後點擊上傳按鈕，完成檔案上傳。

4. 服務機構出具之資歷證明檔案上傳

填寫工作期間、服務機構、部門、職稱等資訊，並上傳證明文件掃描檔，輸入完成

後，點選新增按鈕以完成資料建檔，可重複新增多筆資歷，系統將自動呈現合計年

資。六年(含)以上護理臨床工作經驗(若留職停薪或育嬰假等需檢附相關證明文件，請

假期間不得列入計算)

5. 服務機構出具之在職證明檔上傳

(1).選擇上傳「服務機構出具之在職證明檔」時：系統將自動帶入在職之服務單位資料，

請填寫工作期間、職稱資訊，並上傳證明文件掃描檔，完成後點選儲存。

(2).選擇的檔案種類為「同第 4 項-服務機構出具之資歷證明檔案」時:

表示提供之資歷證明檔與在職證明檔相同，不須重覆上傳檔案，請直接點選儲存按

鈕。
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6. 於申請日期六年內，曾進行與現職工作領域相關之研究發表

至申請日期六年內，曾進行與現職工作領域相關之研究發表：

(一) 經同儕審查之期刊原著(original article) (包含研究、實證、專案、個案等)或論述

(review article)發表，且須為第一(first author)或通訊作者(correspondence

author)，需檢附期刊之刊登著作或尚未刊登之接受刊登證明。

(二) 研討會(競賽除外)之原著(original article) (包含研究、實證、專案等，不含個案報告)

或論述(review article)之口頭或海報發表(oral or poster presentation)，且須為第一

(first author)作者，須檢附研討會發表證明(或接受發表和參加證明)及摘要。

(三) 投稿本會「實證健康照護知識館」A 類「實證健康照護綜整文章」、B類「實證健康

照護應用文章」或 C 類「實證健康照護指引文章」後取得發表證明，且須為第一作者

(first author)或通訊作者(correspondence author)，需檢附發表證明。

7. 進階護理師認證執業能力評量表

請填寫評量主管的相關基本資料，確定填寫完畢後請點選儲存並寄發電子郵

件給您的主管，系統將自動寄發電子郵件至評量主管電子信箱，通知評量主管進行

「進階護理師認證執業能力評量表」上傳。 
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系統自動寄送電子郵件後，資料儲存狀態為「未完成-評量中」。 

主管完成評量後，系統狀態則顯示為「已完成」狀態。 

8. 繳費方式

(1).線上刷卡：點選線上刷卡繳費圖示，連線至聯合信用卡中心進行線上付款。
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(2) 網路 ATM：點選 WebATM 繳費圖示，連線至土銀網路 ATM 進行線上付款。 

 
(3) 劃  撥：請點選劃撥單據下載及列印，並至郵局進行劃撥繳費，完成繳費後，將

劃撥單據掃描成電子檔，於「劃撥單據上傳」項目完成檔案上傳。 

 

 
 

9. 完成申請送出 

確認所有項目的辦理狀況已全部顯示為「已完成」狀態，請閱讀及勾選「個人聲明」

後，點選送出申請按鈕，完成申請作業。 
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二、 非活動會員 

非活動會員登入，系統將出現提示訊息：「您目前的狀態為非活動會員(尚未繳交會費)，是否連

同本次申請辦理會費繳交?」，如確認此次申請須合併會費辦理者，請點選是，確認申請按鈕。 

 
 

進入線上申請頁面，請依照序號之順序完成事項: 填寫方式如活動會員 1~8 項的作業流程。 
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如申請進階護理師認證前，正在辦理常年會費繳交者，系統將顯示提示訊息，請先完成會費辦

理後，再進行申請作業。 
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